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آموزش: ویرایش فایل PDF در نرم افزار Word مایکروسافت
  


توسط شاهین رفوئی


 ·4 مرداد 14004 مرداد 1400· 

 1


اگر چه سندهای ورد و PDF از لحاظ قالبی کاملا از هم متمایز هستند اما با این حال ارتباطی بین این دو فرمت رایج متن وجود دارد که باعث میشود کار با نرم افزارهای مرتبط بسیار آسان شود. ویرایش یک فایل PDF در زمانی که به نرم افزار ادوبی آکروبات دسترسی نداشته باشید میتواند ساعتها از شما وقت بگیرد و به طور کلی کاری آزار دهنده است. شاید هم مجبور شوید کلی دنبال نرم افزار جایگزین دیگری بگردید که بتوانید فایل PDF خود را ویرایش کنید. اما شرایط در سال 2021 بسیار آسان شده و اکنون میتوانید یک فایل PDF را از طریق ورد به سادگی ویرایش کنید. در این مقاله آموزشی به نحوه ویرایش فایل PDF در نرم افزار Word میپردازیم. همراه ما باشید.
بعضی مواقع زمانی که در حال کار با یک فایل PDF هستید که تعداد تصاویر موجود در آن زیاد، قالب بندی فایل میتواند برایتان دردسر ایجاد کند و وقت زیادی از شما بگیرد. به گفته مایکروسافت، رایجترین تغییرات قالبی در خطوط و صفحات مشاهده خواهد شد و میتواند نسبت به فایل PDF اصلی برهم ریخته و نامنظم شود. البته این جای نگرانی زیادی ندارد و مرتب سازی خطوط و صفحات میتواند در مدت زمان کمی انجام شود. برای این کار شما نیاز به یکی از نرم افزارهای مایکروسافت 365، Word 2019 و یا Word 2016 خواهید داشت. در صورتی که قصد انجام این روش را با نسخه های قدیمیتر از Word داشته باشید، با مشکل مواجه خواهید شد.
	آموزش: چگونه آیکون هواشناسی و اخبار را از تسکبار ویندوز 10 حذف کنیم؟

ویرایش فایل PDF در نرم افزار Word
	ابتدا فایل PDF مورد نظر را در Word اجرا کنید.

  



	برای این کار در نرم افزار Word به تب File بروید و Open را انتخاب کنید.

  



	فایل PDF خود را پیدا کرده و آن را اجرا کنید. برای یافتن فایل PDF می توانید از گزینه Browse در Word استفاده کنید و فایل PDF را در آدرس ذخیره شده، پیدا کرده و باز کنید.
	پس از انجام مرحله فوق، نرم افزار Word به شما میگوید که نسخهای از فایل PDF را خواهد ساخت و آن را تبدیل به فرمتی میکند که در Word قابل نمایش باشد. لازم به ذکر است هیچ تغییری در فایل اصلی PDF رخ نمی دهد. حالا گزینه OK را انتخاب کنید.

  



کار اصلی به پایان رسیده و حالا محتویات فایل PDF شما در نرم افزار Word پیش رویتان قرار دارد و آماده هرگونه تغییر و ویرایش لازم است. پس از اتمام کار، باری دیگر میتوانید فایل ویرایش شده را در قالب PDF ذخیره کنید. برای این کار مراحل زیر را دنبال کنید:
	به تب File بروید و Save As را انتخاب کنید.
	مکانی را که قصد ذخیره فایل را در آنجا دارید انتخاب کنید. این مکان میتواند بخش Documents یا OneDrive باشد.
	در باکس Save As باید فرمت *.pdf را انتخاب کنید.
	در نهایت Save را بزنید.

پیشنهاد ما این است که پیش از اشتراک گذاری فایل ویرایش شده، یک بار آن را اجرا کرده و از لحاظ قالب بندی و فرمت چک کنید. در صورتی که مشکلی وجود نداشت، حالا فایل اصلاح شده را به هر روشی میتوانید با افراد دیگر به اشتراک بگذارید.
	آموزش: دریافت تائیدیه PC Health Check برای نصب ویندوز 11



برچسبها: Word, آموزش
Rate this item:1.00
2.00
3.00
4.00
5.00

Submit Rating


امتیاز: 5.0 از 5  (2 رای)
کمی صبر کنید...
 



سرخط خبرها:
	 بررسی پاور کولر مستر COOLER MASTER GX III 850W GOLD
	 سری پردازندههای اسنپدراگون ایکس الیت و ایکس پلاس افشا شدند: 8 پردازنده با چیپ گرافیکی Adreno
	 اپل در سال 2026 یک دستگاه تاشو باریک، سبک و بدون چروک عرضه میکند
	 مشارکت سازندگان Gotham Knights در ساخت بازی Wonder Woman
	 آکیرا توریاما خالق سری بازیهای Dragon Quest درگذشت





مطالب مرتبط ...
	

  


																													
1

انتقال تاریخچه پیام از واتساپ به تلگرام فراهم شد + آموزش انتقال
  


توسط شاهین رفوئی · 12 بهمن 1399 · 11 بهمن 1399


	




																													
3

آموزش ساخت میانبر برای خاموش کردن کامپیوتر در ویندوز 10
  


توسط شاهین رفوئی · 29 بهمن 1398 · 29 بهمن 1398


	

  


																													
0

نحوه تغییر رمز ورود ویندوز 10 ، 8 یا 7 یا Reset آن
  


توسط امیرحسین جمشیدی · 13 مهر 1399 · 13 مهر 1399















مطالب گوناگون از دینو



قوانین اصلی آرایش صورت – نکاتی مهم برای داشتن چهره زیبا و جذاب




با نخوردن میوه و سبزیجات به مدت یک ماه چه اتفاقی برای بدن میافتد؟




9 خاصیت قهوه که توسط علم ثابت شده است









یک دیدگاه
	دیدگاه1

	
  


			سروش گفت:

5 مرداد 1400 در 10:10 ق.ظ
عالی بود
پاسخ




دیدگاهتان را بنویسید لغو پاسخ
نشانی ایمیل شما منتشر نخواهد شد. بخشهای موردنیاز علامتگذاری شدهاند *
دیدگاه *
نام * 
ایمیل * 
 


Δ



در صورتی که نظر شما حاوی ناسزا، عبارات توهینآمیز و تهدید بوده و در تضاد با قوانین فعلی کشور باشد از انتشار آن بدون حذف موارد ذکر شده، معذوریم.
شکلکها (اموجیها) را میتوانید با کیبرد گوشی یا کیبرد مجازی ویندوز قرار دهید.
تصاویر نویسندگان دیدگاه از Gravatar گرفته میشود.
آخرین بررسیها
9
بررسی پاور کولر مستر COOLER MASTER GX III 850W GOLD


9.3
بررسی مادربرد سفید گیگابایت X670E AORUS PRO X


9.1
تماشا کنید: بررسی گلکسی S24 و S24+ سامسونگ – پرچمداران در حاشیه


9.4
تماشا کنید: بررسی گلکسی S24 اولترا سامسونگ – لوکس، جذاب و گران


8.6
بررسی کیبورد مکانیکی گیمینگ دیپ کول DeepCool KB500




	تالار گفتوگو
	پرسش و مشاوره

تبدیل hdmi2.1 به تایپ سی
سلام دوستان یک کمک ازتون میخاستم
من یک مانیتور هوآوی ۳۴اینچ خمیده دارم که داری پورت hdmi2.0 و دسی پلی پپرت۱.۴…




	راهنمایی در مورد خرید تلویزیون

	قابلیت وای فای مودم

	قیمت گذاری سیستم

	خرید کولپد و ssd








قیمت گذاری سیستم کارکرده
سلام<>
حدود قیمت این سیستم میخوام بدونم<>
cpu:i7 3770<>
mb: intel DH77kc<>
Ram: 16Gb dual channel adata 1600<>
cpu cooler:…




	New Bitmap image ارور ادیت کردن

	قیمت گذاری سیستم دست دوم

	تحلیل و قیمت گذاری روی سیستم گیمینگ

	راهمنایی برای خرید سیستم رندرینگ

	حذف خود به خود مخاطبین


















	مطلب بعدی جایگزینی کارت های RTX 3090 سوخته توسط EVGA
	مطلب قبلی پنج دلیل مهم برای استفاده از هارد اکسترنال

	آخرین مطالب
	محبوبترین مطالب

	

  


																																									
بررسی پاور کولر مستر COOLER MASTER GX III 850W GOLD


	

  


																																									
سری پردازندههای اسنپدراگون ایکس الیت و ایکس پلاس افشا شدند: 8 پردازنده با چیپ گرافیکی Adreno


	

  


																																									
اپل در سال 2026 یک دستگاه تاشو باریک، سبک و بدون چروک عرضه میکند


	

  


																																									
مشارکت سازندگان Gotham Knights در ساخت بازی Wonder Woman


	

  


																																									
آکیرا توریاما خالق سری بازیهای Dragon Quest درگذشت



	

  


																																									
2
بررسی مادربرد سفید گیگابایت X670E AORUS PRO X


	

  


																																									
1
«عجله دارم» یا نه؟ پشت پرده حذف این گزینه از اسنپ


	

  


																																									
0
بررسی پاور کولر مستر COOLER MASTER GX III 850W GOLD


	

  


																																									
0
تماشا کنید: تریلر جدیدی از سریال Fallout منتشر شد + تغییر در تاریخ پخش


	

  


																																									
0
گوشیهای اقتصادی VOCAL V0 و VOCAL V1 برای بازار ایران معرفی شدند





آخرین دیدگاهها
	

  


							
آرمین ابیشی گفته است:
مهران جان ممنونم از کامنت خوبت برادر.


	

  


							
آرمین ابیشی گفته است:
ما هم امیدواریم وارد بشه.


	

  


							
A.R.F.R گفته است:
از کجا می تونیم بخریم تو بازار پیدا نمی شه این...


	

  


							
F1ForEver گفته است:
ترکیب مشکی و قرمز واقعن اصلن 🤤🤤🤤🤤


	

  


							
مهران زاهدی گفته است:
در مقایسه با زیر برند Rog از شرکت ایسوس تعداد ماسفت...





آخرین مطالب دینو
  


چگونه برای اهداف سال جدید برنامهریزی کنیم؟

برنامهریزی برای دستیابی به اهداف سال جدید یکی از…




	  



روشهای افزایش تمرکز در زمان مطالعه کتاب یا محتوای درسی


	  



طرز تهیه هات چاکلت خانگی خوشمزه و چند چاشنی که میتوانید به آن اضافه کنید


	  



14 حقیقت از KFC، بهترین سوخاری دنیا که نمیدانید


	  



قوانین اصلی آرایش صورت – نکاتی مهم برای داشتن چهره زیبا و جذاب


	  



ترجمه ناتی چیست؟ کاربردها و روش انجام آن












  


								
1
اخبار و مقالات راهنمای خرید و مشاوره هایلایت
راهنمای خرید خمیر حرارتی (نکاتی که باید بدانید)
14 اسفند 1402







								
1
راهنمای خرید و مشاوره هایلایت
راهنمای خرید پاور بانک با بودجههای مختلف (اسفند 1402)
12 اسفند 1402







								
4
راهنمای خرید و مشاوره هایلایت
راهنمای خرید ساعت هوشمند و مچ بند با بودجههای مختلف (اسفند 1402)
10 اسفند 1402




  


								
1
اخبار و مقالات راهنمای خرید و مشاوره
هدفون یا هدست؟ (نکاتی که قبل از خرید باید بدانید)
10 اسفند 1402




  


								
489
راهنمای خرید و مشاوره هایلایت
راهنمای خرید گوشی موبایل بر اساس بودجههای مختلف (اسفند 1402)
8 اسفند 1402




  


								
7
راهنمای خرید و مشاوره هایلایت
راهنمای خرید تبلت بر اساس بودجههای مختلف (بهروزرسانی اسفند 1402)
6 اسفند 1402
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ورود

نام کاربری


رمز عبور


 مرا به خاطر بسپار									








عضویت

نام


نام خانوادگی


نام کاربری


ایمیل


رمز عبور


تکرار رمز عبور








رمزتان را گم کردهاید؟

نام کاربری یا نشانی ایمیل










عضویت | رمزتان را گم کردهاید؟ | بازگشت به ورود




                   